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Formular pridani pri

ohy v prostredi Portalu verejné spravy

Kde je formular umistén

Formular naleznete na Portalu verejné spravy (dale jen PVS):

https://portal.gov.cz/formulare/registr-smluv-pridani-prilohy/online

Kdo mUze formular pouzivat

UZivatel datové schranky v prostiedi informacniho systému datovych schranek (dale jen ISDS)
s opravnénim odesilat datové zpravy. Vzhledem k technickym moznostem identifikace a autenti-
zace uZivatele, ktery smlouvu v registru smluv uverejnil, neni mozné pfidat pfilohu k zaznamu,
ktery nebyl uéinén datovou schrankou, kterou se pridani pfilohy realizuje. Konkrétni datovou
schrankou tak lze pridavat ptilohu k zaznamu, ktery byl vytvorfen touto konkrétni datovou
schrankou, popf. k tomu musi byt subjekt zmocnén publikujicim subjektem.

Jaké operace (Ukony) Ize pomoci formulare provést

Pridani prilohy
FormulaF obsahuje nasledujici povinné polozky.
e |ID smlouvy v registru smluv, poptipadé ID datové zpravy, kterou byla smlouva zverejnéna (je

mozné vyplnit pouze jednu z téchto polozek, pticemz se doporucuje uvést ID smlouvy)
e Nazev prilohy (véetné cesty), kterou chcete ke zverejnéné smlouvé pridat

Jak vyplnovat nékteré polozky ve formulari

ID SMLOUVY V REGISTRU SMLUV —doporucena volba (je implicitné nastavena)

ID smlouvy, ke které ma byt pridana priloha (povinnd polozka) — ID smlouvy vygenerované Re-
gistrem smluv, ke které ma byt pfiloha pfilozena. Pokud stisknete tla¢itko ,POKRACOVAT*, formula¥
povinné pole ¢ervené podbarvi v pfipadé prazdného pole.

Priloha: (povinnd poloZka) - nazev prilohy (véetné cesty), kterou chcete ke zvefejnéné
smlouvé pridat. Soubor vyhledate pomoci tladitka ,,Zvolit soubor”. Pokud potfebujete pfidat vice
priloh, stisknéte tla¢itko ,PRIDAT POLOZKU“. Pokud stisknete tla¢itko ,POKRACOVAT*, formula¥ po-
vinné pole ¢ervené podbarvi v pfipadé prazdného pole.

Alternativné muUzete zvolit volbu:

ID DATOVE ZPRAVY, KTEROU BYLA SMLOUVA ZVEREJNENA — neni doporuéeno zvolit, pro-
toZe musite znat ID datové zpravy, kterou byla smlouva zverejnéna

ID datové zpravy - ID datové zpravy, kterou byla smlouva zvefejnéna

Email pro potvrzeni (nepovinnd polozka) — ve formuléfi je mozné zadat jednu emailovou adresu,
na kterou pfijde notifikace o pfijeti poZadavku. Pokud stisknete tlacitko ,,Pokracovat”, formular po-
vinné pole ¢ervené podbarvi v pfipadé, Ze format emailu bude uveden v nespravném formatu.
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Moznosti odeslani

Po vyplnéni formulafe stisknéte tlacitko ,,POKRACOVAT“. Nasleduji moZnosti, jak déle zpracovat V&3
pozadavek v Registru smluv.

Volba ,PRIHLASIT A ODESLAT“

Po stisku tlaéitka ,PRIHLASIT A ODESLAT“ budete pfesmérovani na ptihla$ovaci stranku datovych
schranek. Zde zadate své prihlasovaci Udaje. Po Uspésném pfihlaseni se Vam zobrazi vyzva k souhlasu
s predanim identifikacnich adajl. Jakmile ji odsouhlasite, zobrazi se Vam koncept datové zpravy, kde
si mlZete zkontrolovat, co a komu bude odeslano. Po stisku tlacitka ,Odeslat” bude datova zprava
odeslana a Vam zobrazeno potvrzeni o odeslani véetné identifikdtoru datové zpravy.

Odeslani datové zpravy z formulafe pomoci pfihlasovacich Gdajd vydanych uZivateli datové schranky
nezplsobuje prihlaseni do datové schranky. Nemusite se tedy obdvat, Ze by doslo k doruceni
datovych zprav v disledku pfihlaseni uZivatele.

Volba ,Stdhnout zpravu”
Postupujte presné podle pokyn(:
a) Stisknéte tla¢itko ,STAHNOUT“
b) UloZte soubor ve formatu XML.

c) Odeslete jej jako pfilohu datové zpravy v  produkénim  prostiedi I1SDS
(https://www.mojedatovaschranka.cz/) do datové schranky Registru smluv (Ministerstvo
vnitra) s identifikatorem whbt3kp.

d) Soubor ve formatu XML musi byt pojmenovan presné tak, jak jej formular vygeneroval,
pridani_prilohy.xml a dale musi byt vloZen jako prvni pfiloha datové zprdvy. V nazvu
nepouzivejte velkd pismena - dodrZujte pfesné uvedeny nazev.

e) Smlouvy ¢i dalsi pfilohy k zdznamu musi byt vloZzeny jako dalsi prilohy datové zpravy. Jejich
nazvy musi byt shodné s nazvy pfiloh, které jste vkladali do formulare.

f) Pokud pouZijete k odeslani Vasi spisovou sluzbu nebo jinou aplikaci, kterou mate napojenu
na ISDS, je nutné, aby pokyn ve formatu XML byl ve strukture datové zpravy oznacen jako
hlavni ptiloha (vloZen s typem dmFileMetaType = main). Konzultujte s dodavatelem Vasi
aplikace, jak zajistit, aby byl uvedeny ptiznak spravné nastaven.

Kde se projevi provedeni zadaného Ukonu

Vsechny korektné odeslané pokyny jsou zpracovany Informacnim systémem registru smluv, viz
https://smlouvy.gov.cz/. Pokud jste odeslali spravné zadany pokyn k provedeni operace, obdrzite
béhem nékolika minut potvrzeni o jeho pfijeti a provedeni, a to do datové schranky, ze které byl
pokyn odeslan a pfipadné téz e-mailem na zadanou emailovou adresu. Pokud se pfi zpracovani
pokynu stane chyba, obdrZite chybové hlaseni o této chybé pouze do datové schranky.
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