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Formular odebrani pri

ohy v prostredi Portalu verejné spravy

Kde je formular umistén

Formular naleznete na Portalu verejné spravy (dale jen PVS):

https://portal.gov.cz/formulare/registr-smluv-odebrani-prilohy/online

Kdo mUze formular pouzivat

Uzivatel datové schranky v prostiedi informacniho systému datovych schranek (dale jen ISDS)
s opravnénim odesilat datové zpravy. Vzhledem k technickym moZznostem identifikace a
autentizace uzivatele, ktery smlouvu v registru smluv uverejnil, neni mozné provést odebrani
ptilohy od zdznamu, ktery nebyl ucinén datovou schrankou, kterou se operace realizuje.
Konkrétni datovou schrankou tak lze provést odebrani pfilohy pouze u toho zaznamu, ktery
byl vytvofen touto konkrétni datovou schrankou, popf. k tomu musi byt subjekt zmocnén
publikujicim subjektem.

Jaké operace (Ukony) Ize pomoci formulare provést

Odebrani pfilohy

Formular slouzi k odebrani ptilohy (pfiloh) ze zvefejnéného zaznamu smlouvy. Zaroven je mozné
znepristupnit predchozi verzi zaznamu.

Formulaf obsahuje tyto povinné polozky.
e |D smlouvy, od které ma byt odebrana pfiloha (pfilohy), popt. u které ma byt zneptistupnéna

posledni verze zdznamu.
e Nazev souboru, ktery ma byt odebran.

Ostatni pole (metadata) jsou nepovinna.
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Jak vyplnovat polozky ve formuléri

Je moZné odebrat (znepfistupnit) dfive zvefejnéné pfilohy, napt. z divodu dodatecné anonymizace
osobnich udaju v téchto prilohach, popfipadé jinak chybné zverejnénych priloh. POZOR, odebrani
pfilohy je nevratné! Pfilohu je sice moZné znovu pfidat napf. pomoci formulare , ale
bude u ni uvedeno nové aktudlni datum zverejnéni.

ID smlouvy (povinnd polozka) — ID smlouvy, vygenerované Registrem smluv, od které ma byt
odebrana priloha (prilohy), popf. u které ma byt znepfistupnéna posledni verze zaznamu. Pokud
stisknete tlacitko ,POKRACOVAT*, formulaf povinné pole ¢ervené podbarvi v pfipadé prazdného
pole.

Nazev souboru (povinnd polozka) - uvedete pFesny nazev souboru, ktery chcete odebrat
(znepfistupnit); je mozné postupné odebrat vice souborti — pouzit tla¢itko ,PRIDAT POLOZKU“ pro
rozsifeni této Casti formuldrfe. Pokud se neuvede presny ndzev souboru, tato operace odebrani
prilohy skonéi chybou a neprovede se. Pokud stisknete tlacitko ,,POKRACOVAT, formulaF povinné
pole ¢ervené podbarvi v pripadé prazdného pole.

Email pro potvrzeni— nepovinna polozka. Ve formulafi je mozné zadat jednu e-mailovou adresu, na
kterou je zasldna notifikace o uverejnéni smlouvy (notifikace je vidy zaslana do datové schranky).
Pokud stisknete tlacitko ,POKRACOVAT*, formulaf pole ervené podbarvi v pfipadé, Ze format emailu
bude uveden v nespravném formatu.

Volba — po jejim zvoleni (zatrzeni) je znepfistupnéna pred-
chozi (posledni) verze zaznamu. SlouZi pro pfipad, kdy je nutné dodatecné znepfristupnit predchozi
verzi zaznamu, napf. z divodu dodatecné anonymizace osobnich udajli. POZOR, jde o nevratnou ope-
raci!

Moznosti odeslani

Po vyplnéni formulafe stisknéte tlacitko ,POKRACOVAT“. Nasleduji moZnosti, jak dédle zpracovat V&3
pozadavek v Registru smluv.

Volba ,PRIHLASIT A ODESLAT“

Po stisku tlacitka ,PRIHLASIT A ODESLAT“ budete pfesmérovani na prihlaovaci stranku datovych
schranek. Zde zadate své pfihlaSovaci Udaje. Po UspéSném pfihlaseni se Vam zobrazi vyzva k souhlasu
s predanim identifikacnich udajl. Jakmile ji odsouhlasite, zobrazi se Vam koncept datové zpravy, kde
si mlZete zkontrolovat, co a komu bude odesldno. Po stisku tlacitka ,,Odeslat” bude datova zprava
odeslana a Vam zobrazeno potvrzeni o odeslani véetné identifikatoru datové zpravy.

Odeslani datové zpravy z formulare pomoci pfihlasovacich udajd vydanych uzivateli datové schranky
nezplsobuje prihlaseni do datové schranky. Nemusite se tedy obavat, Ze by doslo k doruceni
datovych zprav v dlsledku prihlaseni uzivatele.

Volba ,Stahnout zpravu”
Postupujte presné podle pokyn(:

a) Stisknéte tla¢itko ,STAHNOUT“
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b) UloZte soubor ve formatu XML.

c) Odeslete jej jako pfilohu datové zpravy v  produkénim  prostiedi  ISDS
(https://www.mojedatovaschranka.cz/) do datové schranky Registru smluv (Ministerstvo
vnitra) s identifikdtorem whbt3kp.

d) Soubor ve formatu XML musi byt pojmenovan presné tak, jak jej formular vygeneroval,
odebrani_prilohy.xml a dale musi byt vloZen jako prvni pfiloha datové zpravy. V nazvu
nepouzivejte velkd pismena - dodrzujte pfesné uvedeny nazev.

e) Smlouvy &i dalsi pfilohy k zdznamu musi byt vloZeny jako dalsi pfilohy datové zpravy. Jejich
nazvy musi byt shodné s nazvy priloh, které jste vkladali do formulare.

f) Pokud pouZijete k odeslani Vasi spisovou sluZzbu nebo jinou aplikaci, kterou mate napojenu
na ISDS, je nutné, aby pokyn ve formatu XML byl ve strukture datové zpravy oznacen jako
hlavni ptiloha (vloZen s typem dmFileMetaType = main). Konzultujte s dodavatelem Vasi
aplikace, jak zajistit, aby byl uvedeny pfiznak spravné nastaven.

Kde se projevi provedeni zadaného Ukonu

Vsechny korektné odeslané pokyny jsou zpracovany Informacnim systémem registru smluv, viz
https://smlouvy.gov.cz/. Pokud jste odeslali spravné zadany pokyn k provedeni operace, obdrzite
béhem nékolika minut potvrzeni o jeho pfijeti a provedeni, a to do datové schranky, ze které byl
pokyn odeslan a pripadné téz e-mailem na zadanou emailovou adresu. Pokud se pfi zpracovani
pokynu stane chyba, obdrzite chybové hlaseni o této chybé pouze do datové schranky.
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